Kompiuterio ir IKT naudojimo pagrindai

Darbalaukis: perkelkite failus,

Kurkite ir istrinkite aplankus

Mew folder




Jvadas

Knygelé, kurig skaitote, yra broSitry serijos dalis.

BrosSidry serija moko naudotis kompiuteriu ir internetu.

@

Brosidros raSomos naudojant lengvai skaitoma ir

suprantama kalba.

Kiekvienoje brosidros pateikiama skirtinga tema.



Visos brosiiry serijos temos:

1. Kompiuterio jjungimas/iSjungimas

- Pelés ir klaviattros naudojimas

2. Darbalaukis: perkelkite failus, kurkite ir

iStrinkite aplankus

3. Prieigos galimybés — Klaviattros spartieji klavisai

4. USB atmintis

5. Microsoft Word

6. Vaizdo jraso rengyklé

7. Skaitmeninis saugumas




8. Google Chrome

9. Google zemélapiai

10. YouTube

11. Gmall

12. Facebook and Messenger

13. PixIr X

14. Curriculum Vitae Europass

europass



Brosiury serija parengé ekspertai iS 7 organizacijy.

7 organizacijos yra:

Associazione Uniamoci Onlus i$ Italijos U%,(\ésgfmcfms

@
& .
Asociacija ,Aktyvus Jaunimas® iS Lietuvos active
K youth

(S
Centro Social e Paroquial Santos Matrtires i
_ _l_gcnfos
Portugalijos 9. oarires
@
Tallinna Tugikeskus JUKS i$ Estijos Bt
IES El Greco iS Ispanijos %
I.E.S. EL GRECO

Towarzystwo Wspierania Inicjatyw
a\\:\ | R

Spolecznych Alpi iS Lenkijos

UNIVERSITA
degli STUDI

Universita Degli Studi Di Catania i$ Italijos di CATANIA




Daugiau lengvai skaitomos ir suprantamos informacijos apie
projektg rasite jo svetainéje:

https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Knygy serija buvo sukurta jgyvendinant

8 Frasmus+
Erasmus + projekta.

Sis Erasmus + projektas vadinamas

Prieinama Informaciné MedZiaga

(Accessible Information Material).

ZODYNAS

Erasmus+ yra Europos Sgjungos programa,

n Erasmus+

finansuojanti jvairaus pobudzio projektus.


https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Darbalaukis: faily perkélimas, aplanky kiirimas ir iStrynimas

Jvadas

Darbalaukis yra pirmas dalykas, kurj pamatysite atidare
kompiuter;j.

Darbalaukyje yra ekrano fonas, piktogramos ir jrankiy juosta.

Jrankiy juosta

Kas yra aplankas?

Aplankas yra vieta kompiuteryje, kur galite laikyti failus

ir kitus aplankus.

Failai gali bati dokumentai, nuotraukos ar muzikos jrasai.



Aplankas yra vieta, kur daugybe faily galima susidéti j grupes.
PavyzdZziui, sukurti aplankg, kuriame bus saugomos nuotraukos

ir sukurti dar vieng aplanka ir ten laikyti muzikos jrasus.

Keletas aplanky pavyzdziy:

Receptal Nuotraukos Muzika Vaizdo jrasal

Kaip sukurti aplankus

1. Nuveskite pelés kursoriy ant tusc€ios vietos darbalaukyje.




2. Spustelékite desinjjj pelés mygtuka.

%Rodyti
Rikiuoti pagal >

Atnaujinti

|klijuoti
|klijucti nuoroda

Anuliuoti Pervardyti

Graphics Properties...

Graphics Options

Naujas

[ Ekrano parametrai

& Personalizuoti

3. Kairiuoju pelés mygtuku spustelékite Naujas.

Aplankas
#| Nuoroda

@ Microsoft Access Database

Rodyti > | [&] Rastrinis vaizdas
Rikiuoti pagal > @ Microsoft Word Document
Atnaujinti Microsoft Access Database

37 Microsoft PowerPoint Presentation
@3 Microsoft Publisher Document

8 WinRAR archive

|5 Rich Text Format

Graphics Properties... =] Tekstinis dokumentas

Graphics Options > B2 Microsoft Excel Worksheet
WinRAR ZIP archive

[klijuoti
|klijuoti nuoroda
Anuliuoti Pervardyti Ctrl+Z

Naujas

[C1 Ekrano parametrai

&2 Personalizuoti




mygtukg ant Aplankas.

Rodyti
Rikiuoti pagal

Atnaujinti

|klijuoti
|klijuoti nuoroda

Anuliuoti Pervardyti Ctrl+Z

Graphics Properties...
Graphics Options

Naujas

1 Ekrano parametrai

& Personalizuoti

pavadinima.

4. Perkelkite pelés kursoriy j desSine ir spustelékite kairjjj pelés

Aplankas %

& Nuoroda

@ Microsoft Access Database

E] Rastrinis vaizdas

@ Microsoft Word Document
Microsoft Access Database

@ Microsoft PowerPoint Presentation
@ Microsoft Publisher Document

B8 WinRAR archive

= Rich Text Format

Tekstinis dokumentas

@ Microsoft Excel Worksheet
WinRAR ZIP archive

5. Susikurs naujas aplankas. Rekomenduojama aplankui suteikti
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6. ParasSykite trumpg ir jsimenamg aplanko pavadinimag.

Norédami iSsaugoti pavadinimg, paspauskite klaviatlros

mygtukg Enter.

Kaip iStrinti aplankus

1. Uzveskite pele ant aplanko, kurj norite istrinti, virSaus.
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2. DeSiniuoju pelés mygtuku spustelékite aplanka.

Atidaryti
Prisegti prie sparcCiosios prieigos
& Add to VLC media player's Playlist
A Play with VLC media player
Eﬂ Nuskaitymas naudojant ,Microsoft Defender"...

Suteikti prieiga prie
Atkurti ankstesnes versijas
|traukti j biblioteka
Prisegti pradZios ekrane

8 Add to archive...

Add to "Muzika.rar"

8 Compress and email...

8 Compress to "Muzika.rar" and email

Siysti j

Igkirpti
Kopijuoti

Kurti nuoroda
Naikinti
Pervardyti

Ypatybés

3. Kairiuoju pelés mygtuku spustelékite Naikinti.

Atidaryti
Prisegti prie sparciosios prieigos
A Add to VLC media player's Playlist
A Play with VLC media player
Ea Nuskaitymas naudojant ,Microsoft Defender"...

Suteikti prieiga prie
Atkurti ankstesnes versijas
|traukti | biblioteka
Prisegti pradZios ekrane
8 Add to archive...
8 Add to "Muzika.rar"

#8 Compress and email...

%8 Compress to "Muzika.rar" and email

Siusti |

Ikirpti
Kopijuoti

Kurti nuoroda
Naikinti
Pervardyti

Ypatybés
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Kaip perkelti failus
1. Kairiuoju pelés mygtuku pasirinkite failg, kurj norite perkelti ir
vilkite jj j naujg vieta.

Failg galite vilkti j aplankg ir tokiu btdu ten jj jkelti.

Eurika
Masyt..,

Eurika
Masyts

EUTIka
Masytes
[JFIEVE
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2. Atleiskite kairjjj pelés mygtuka tik tada, kai failas bus norimoje
vietoje.
- Jei norite perkelti failg j aplanka, atleiskite kairjjj pelés

mygtuka, kai failas bus to aplanko virsuje.

[ L

Etrik * Perkelti | Muzika

Masyt..,

Kaip atidaryti ir uzdaryti aplankus

Norédami atidaryti aplanka

Du kartus spustelékite aplankg kairiuoju pelés mygtuku.

Muozika
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Aplankas bus atidarytas.

A [ = | Muzika - o X
Failas Pagrindinis puslapis Bendrinimas Rodymas (2]
1+ [ Muike v o leskoti: Muzika

A O Pavadinimas Modifikavimo data Tipas Dydis
# Sparcioji prieiga
[ Darbalaukis
& Atsisiysti faile #

%) Dokumentai

] Eurika Masyte - Laisve 2021-02-2217:55 Failas 10656 KB

& Paveiksleliai #
YesMan.2008.72
linkomanija
The.Gentlemen..
Unorthodox.501 b

I Sis kompiuteris

& Atsisiysti failai

I Darbalaukis

%] Dokumentai

D Muzika

& Paveiksleliai

B Trimaciai objektz

| veizdo jrasai

‘i Vietinis diskas (C ¥
1 elementas

Norédami uzdaryti aplanka

Kairiuoju pelés mygtuku spustelékite kvadratélj su zenklu X

(Uzdaryti) virSutiniame deSiniajame kampe.

%) 5 | Muzika

Pagrindinis puslapis Bendrinimas Rodymas

i > Muzika v O leskoti: Muzika

A [ Pavadinimas Modifikavimo data Tipas Dydis
s Sparéioji prieiga
I Darbalaukis
& Atsisiysti faile #

J Eurika Masyte - Laisve 2021-02-22 17:55 Failas 10656 KB

Dokumentai #

-

Paveiksléliai
Yes.Man.2008.72
linkomanija
The.Gentlemen.:

Unorthodox.501

[ $is kompiuteris
& Atsisiysti failai
I Darbalaukis
[Z Dokumentai
D Muzika
&= Paveiksléliai
B Trimadiai objekt:
B Veizdo jrazai
‘i Vietinis diskas (CV
1 elementas
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"Europos Komisijos parama Sio leidinio rengimui nereiskia pritarimo jo
turiniui, kuriame pateikiama autoriy nuomone, todél Europos Komisija
negali bati laikoma atsakinga uz informacijg panaudotg Siame leidinyje."
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